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鲁人社函〔2019〕55 号 

 

山东省人力资源和社会保障厅 
关于印发中央企业驻鲁子公司分公司职业技能

等级认定省级备案工作流程的通知 
 

有关中央企业驻鲁子公司、分公司: 

根据《人力资源社会保障部办公厅关于开展职业技能等级认

定试点工作的通知》（人社厅发〔2018〕148 号）、《人力资源社会

保障部办公厅关于扩大企业职业技能等级认定试点工作的通知》

（人社厅函〔2019〕83 号）要求，参照人力资源社会保障部职业

技能鉴定中心《企业职业技能等级认定备案工作流程（试行）》规

范，现将《中央企业驻鲁子公司分公司技能等级认定省级备案工

作流程》印发给你们，请认真贯彻执行。 

 

 

     山东省人力资源和社会保障厅 

      2019 年 9月 12 日 

（此件主动公开) 

（联系单位：省职业技能鉴定指导中心） 
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中央企业驻鲁子公司分公司职业技能 

等级认定省级备案工作流程 

 

一、申请备案 

经人力资源社会保障部同意开展职业技能等级认定试点工

作的中央企业，其驻鲁子公司、分公司向山东省人力资源和社会

保障厅申请开展职业技能等级认定试点备案，以书面形式提交备

案材料。 

申请备案需提交的材料： 

1.备案函（中央企业向山东省人力资源和社会保障厅送交其

确认的驻鲁子公司、分公司备案函，含中央企业联系人、电话；

备案子公司、分公司完整名称、地址、联系人、电话）； 

2.企业职业技能等级认定备案申请表； 

3.本单位职业技能等级认定试点工作方案； 

4.中央企业职业技能等级认定试点工作方案（复印件）。 

二、受理备案 

山东省职业技能鉴定指导中心受山东省人力资源和社会保

障厅委托，受理中央企业驻鲁子公司、分公司备案申请，对申报

材料进行收集、整理、登记。 

三、备案回执 

山东省职业技能鉴定指导中心向备案的中央企业子公司、分
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公司出具省级备案回执，并对其编码赋值。 

四、监督管理 

人力资源社会保障部门统筹管理企业职业技能等级认定备

案工作，遵循“谁备案、谁监管、谁负责”的工作原则，对备案

企业进行监督管理。山东省人力资源社会保障厅对备案材料进行

抽查核查，对备案材料造假的企业，一经核实，取消其试点资质。 

 

附件：1.企业职业技能等级认定备案申请表 

      2.职业技能等级认定试点工作方案内容 
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附件 1 

企业职业技能等级认定备案申请表 
 

一、基本信息 

企业名称 （加盖单位公章） 

地址  

统一社会信用代码  

单位性质 □国有□外资□民营□其他 

业务范围  

上年度在职技能人员 

总人数 

上年度职工教育经费用于技能

人员培养额度（万元） 
 

联系人  职务  

联系电话  电子邮箱  

二、拟开展企业自主评价的职业（工种）及评价规范情况 

序号 职业名称 工种名称 职业编码 
等级 

设置 

职业标准或评

价规范类型 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

…      
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三、企业基本情况、技能人才状况、职工教育经费提取使用、人力资源管理制度建设及评价

结果与薪酬待遇挂钩等情况（附相关证明材料） 

 

 

 

 

 

 

四、场地设施、监控设备情况（附有效证明材料） 

 

 

 

 

 

 

五、专职人员、考评人员情况（附有效证明材料） 
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附件 2 

 

职业技能等级认定试点工作方案内容 
 

企业在提交的职业技能等级认定试点工作方案中，应包括以

下内容： 

一、法人登记证书复印件。 

二、企业分支机构名录。 

三、评价职业（工种）目录及相应的评价标准或规范。 

四、考评人员和督导人员名册。 

以上内容，能通过网络核验或告知承诺的，可不提交书面材

料。 
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山东省人力资源和社会保障厅办公室         2019 年 9月 12 日印发 

校核人：张延体 


